
   

   

Verfügung auf Nichteintreten 
 
Folgende Verfahrensschritte sind besonders zu beachten. Beispiel 
 

Der entscheidungsrelevante Sachverhalt 
ist unvollständig, die Bedürftigkeit ist nicht 
nachgewiesen.  
 
 

 
 
 

Die fehlenden Informationen/Dokumente 
werden der betroffenen Person mit Ein-
schreiben eröffnet. Ihr wird eine Nachfrist 
für das Einbringen von fehlenden Informa-
tionen/Dokumenten gesetzt. Sie wird über 
die Konsequenzen bei Nichterfüllung in-
nert der gesetzten Frist informiert. 

 
Die Absicht auf Nichteintreten des Ge-
suchs wird der betroffenen Person eröff-
net, die Gründe werden erläutert. Die Per-
son wird zur Stellungnahme eingeladen. 
Mit den Einwänden setzt sich das zustän-
dige Sozialhilfeorgan auseinander. 
 

 
Die Verfügung enthält u.a. die erfolgten 
Verfahrensschritte vor Erlass, Gründe der 
Abweisung und Einwände der betroffenen 
Person. Die Einwände werden in der Ver-
fügung gewürdigt (= beurteilt). 

 
 
  

Einforderung und Mahnung von fehlenden Infor-
mationen und Dokumente 

Abklärung Sachverhalt 

Erteilung rechtliches Gehör 

Erstellung Verfügung auf Nichteintreten 


